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Обучение по курсу "Менеджер по персоналу"

Барнаул, Россия

Менеджер по персоналу организует, координирует, оценивает и стимулирует деятельность персонала с целью повышения

производительности и качества труда.

Менеджер по персоналу выполняет работу по обеспечению организации кадрами требуемых профессий, специальностей и

квалификации. Изучает личный состав организации и подразделений. Формирует резерв на выдвижение. Принимает участие

в расстановке и перемещении кадров. Участвует в организации и проведении работы аттестационных, квалификационных,

конкурсных комиссий и оформлении их решений. Подбирает и разрабатывает средства оценки качеств персонала. Участвует в

разработке должностных инструкций. Подбирает персонал на замещение вакантных должностей. Подает заявки на подбор в

кадровые агенства и центры занятости, проводит собеседования с соискателями.

Менеджер данного профиля занимается вопросами перспективного развития персонала организации. Стремится найти и

раскрыть резервы. Анализирует движение кадров, принимает участие в разработке мероприятий по устранению текучести.

Выявляет необходимость переподготовки. Организует профессиональное обучение рабочих и повышение квалификации

руководителей и специалистов. Контролирует оформление документов и ведение документации по учету кадров, связанную с

приемом, переводом, трудовой деятельностью и увольнением работников. Ведет установленную отчетность по кадровым

вопросам. Принимает меры по соблюдению трудовой дисциплины и правил трудового распорядка.

Должен знать: Законодательные и нормативные документы, касающиеся вопросов работы с кадрами, вопросов повышения

квалификации работников. Положения о работе квалификационных и аттестационных комиссий. Порядок ведения отчетности

по кадрам. Правила внутреннего распорядка...

Должен уметь: Разбираться в вопросах организации труда, управления, психологии.

Темы учебного плана по курсу "Менеджер по персонал"

Делопроизводство.

Деловая культура

Трудовое право

Управление персоналом

Информационные технологии

1С: Управление персоналом

  

 Цена: 4 500 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: неуместен

Учебная часть Менеджер 3852 626448 Алтайский край
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