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Требуется офис-менеджер для работы в офисе полный/неполный

рабочий день

Барнаул, Россия

Основное направление фирмы - продвижение товаров повседневного спроса на рынке Алтайского края. Проведение

маркетинговых исследований и социологических опросов.

Обязанности: Составление договоров, коммерческих предложений, счетов, ведение документации, консультирование клиента

по каталогу, входящая и исходящая корреспонденция.

Требования: от 18 лет, активность, ответственность, стрессоустойчивость, коммуникабельность. Знание ПК (Word, Excel,

Internet)

График 5/2. Полный/неполный. Доход 8 - 12 000 руб.

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: уместен

Серохвостова Ксения 89635075222
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